SPAETGENS RECHTSANWALTE

Wir sind eine Uberregional tatige Kanzlei an den Standorten
Trier, Mainz und Lorrach. Firr unseren Kanzleistandort in Trier
suchen wir zum ndchstmdglichen Zeitpunkt:

Rechtsanwaltsfachangestellte/-n
in Voll- oder Teilzeit

Sie sind teamfahig, engagiert und verfligen Uber eine
abgeschlossene Berufsausbildung zur/zum Rechtsanwalts-
fachangestellten. Daruber hinaus verfiigen Sie Uber fundierte
EDV-Kenntnisse mit den gangigen MS Office Programmen
sowie der Kanzleisoftware RA-Micro. Sie erhalten neben einer
Ubertariflichen Verglitung die Moglichkeit, sich auf Kosten der
Kanzlei fort- bzw. weiterzubilden.

Mitarbeiter/-in fiir die Telefonzentrale
und den Empfang

Sie haben ein gepflegtes Erscheinungsbild und ein
freundliches und sympathisches Auftreten und sind erfahren
im Umgang mit Mandanten. Sie arbeiten selbststandig,
serviceorientiert und zuverlassig. Darliber hinaus verfiigen
Sie Uber gute Kenntnisse in allen gangigen MS-Office
Programmen.

Auszubildende/-n zur/zum
Rechtsanwaltsfachangestellten

Aushilfe auf 450,00 € Basis

Zur Erledigung wiederkehrender Arbeiten suchen
wir eine zuverlassige Aushilfe.

Wir bieten einen interessanten, sicheren und abwechslungs-
reichen Arbeitsplatz bei sehr gutem Arbeitsklima.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung.
Bitte senden Sie uns Ihre Unterlagen —
gerne auch per Mail an: ziewers@spaetgens.com.

Dietrichstr. 18, 54290 Trier

Fiir weitere Informationen: www.spaetgens.com
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